Palyazati felhivas gazdasagi ligyintéz6 munkakor betoltésére

A Siéfoki Szakképzési Centrum palyazatot hirdet gazdasagi ligyintézé munkakor betoltésére.
Foglalkoztatas id6tartama, jellege: hatarozatlan idejli jogviszony, teljes munkaidés munkaviszony

A munkavégzés elsédleges helye: Siofoki SZC Bacsak Gyorgy Technikum és Szakképzé Iskola
8640 Fonydd, Béke u. 1.

A munkakor jellegébdl eredéen a munkat dtmenetileg ettdl eltérd munkahelyen is sziikséges végezni,
melynek részletes szabalyait az Mt. tartalmazza.

A munkakoérbe tartozo lényeges feladatok:

Az intézmény kotelezettségvallalasainak elokészitési feladatai, vevoi szerzédések elokészitése, szamlak
tovabbitasa. Kiilonboz6 beszerzések teljes korti adminisztracidja (elektronikus beszerzési feliiletek
kezelése). Készletvaltozasok nyilvantartasa, kimutatdsok elkészitése. Selejtezéssel, leltdrozassal
kapcsolatos feladatok ellatasa. A tanulok/dolgozok munkaruha igényeinek felmérése, nyilvantartasa,
kiadasa. A gépjarmuivekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

Munkabér:
Megegyezés szerint az iskolai végzettségnek és a korabbi munkaviszonynak megfelelden.
Palyazati feltételek:

- legalabb kozépfokt végzettség,

- biintetlen el6élet,

- cselekvoképesség,

- apalyazo nem allhat a tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol valo eltiltas hatalya alatt,

- a palyazé nem allhat allam elleni biincselekmény, igazsagszolgaltatds elleni blincselekmény,
korrupcids biincselekmény vagy kozélet tisztasaga, valamint a nemzetkdzi kozélet tisztasaga
elleni blincselekmény, hivatali blincselekmény, illetve kdzbizalom elleni biincselekmény miatt
indult biintet6eljaras hatalya alatt.

A palyazat részeként benyijtandd iratok, igazolasok:
e Furopass szakmai Onéletrajz (lehetdség szerint fényképes, a foglalkoztatasi jogviszonyok

pontos megjeldlésével),

e az allashely betoltéséhez sziikséges iskolai végzettség, szakképzettség, meglétét igazolod
okmanyok hiteles méasolata,

¢ 90 napnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany,
e motivacios levél (maximum 1 oldal terjedelemben, bérigény megjeldlésével),

e A palyazat mellékletét képezd adatkezeléssel Osszefiiggd nyilatkozat és nyilatkozat
cselekvoképességrol.

A munkakér betolthetéségének idépontja:

A munkakdr legkorabban 2026. junius 15. napjatol toltheto be.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. majus 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Homor Judit igazgaté nyujt a 85/361-510
telefonszamon, illetve az igazgato.bacsak(@siofokiszc.hu e-mail cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazatot kizarolag elektronikus forméban a hr@siofokiszc.hu, illetve az
igazgato.bacsak@siofokiszc.hu e-mail cimre kérjiik elkiildeni.

Az elektronikus Uton eljuttatott palyazati portfoli6 felsorolt elemeit a palydzati csomagnak pdf
formatumban, kiilon fajlban, tartalomra utal6 fajlnévvel kell tartalmaznia.

Palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. majus 26.
A palyazati Kiiras kozzétételének helye:

»  szakképzési centrum honlapja

+ szakképzo intézmény honlapja

* helyben szokasos mddon

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.siofokiszc.hu honlapon szerezhet.

A palyazati kiiras visszavonasara, valamint a palyazati eljaras érvénytelenné nyilvanitasara
vonatkoz6 jogat a munkaltatéi jogkorgyakorlé fenntartja.

A palyazo a jelen kiiras valamennyi feltételét magara kotelezonek fogadja el.
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Adatkezelési tajékoztato a palyazati anyagok, onéletrajzok kezelésérol

Tisztelt Palyazé!

A palyazati anyag, igy az Onéletrajzban megadott személyes adatai kezelésnek megkezdése el6tt —
személyes adatainak kezelésével kapcsolatban - az alabbiakrol tajékoztatjuk.

Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzajaruld nyilatkozataban foglaltakkal On kifejezetten, irasban
hozzajarul az 6néletrajzaban és a palyazathoz csatolt dokumentumokban foglalt valamennyi személyes
adatanak kezeléséhez.

A palyazatok elbirdlaséval kapcsolatos adatkezelésre a fentiek mellett az alabbi adatkezelési tajékoztato
az iranyado.

Az adatkezelés célja
A Siofoki SZC Bacsak Gyorgy Technikum és Szakképzo Iskola betoltendd allasra torténd jelentkezés,
a kivalasztasi eljarasban vald részvétel.

Az adatkezelés jogalapja
A Palyazo onkéntes hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) (a)), amelyet nyilatkozat kitoltésével és a
palyazathoz csatolasaval tesz meg.

A kezelt adatok kore

Az Onéletrajzban és a palyazathoz csatolt dokumentumokban feltiintetett személyes adatok, tobbek
kozott: név, lakcim, e-mail cim, sziiletési adatok, fénykép, onéletrajzban szerepld egyéb személyes
adatok, motivacids levél, tovabba egyéb kiséré dokumentumok és az abban megadott személyes adatok.

A személyes adatok tarolasanak ideje

A pélyazati anyagbol megismert személyes adatokat a Siofoki Szakképzési Centrum a jogviszony
1étesitése és fennallasa esetén a jogviszony megsziinéséig/megsziintetéséig kezeli. A hatdsagi erkolcsi
bizonyitvanybdl megismert személyes adatokat a Siofoki Szakképzési Centrum a munkaviszony
l1étesitésér6l meghozott dontés idOpontjdig, vagy — munkaviszony létesitése esetén — annak
megsziinéséig vagy megsziintetéséig kezeli.

Amennyiben nem a Palyazo keriilt kivalasztasra a Siofoki Szakképzési Centrum a személyes adatokat a
Palyazé hozzajarulasdnak visszavonasaig, de legfeljebb a palydzati eljards lezardsat (azaz a
munkaszerz6dés megkotésének napjat vagy a palyazati eljaras eredménytelenségének megallapitasa
napjat) koveté munkanapig kezeli és a lezarast koveté munkanapon torli.

Ugyanakkor amennyiben a Palyazo ehhez kifejezett hozzéjarulasat adja, a palyazattal kapcsolatos
személyes adatait a Siéfoki Szakképzési Centrum a palyazat benyujtasatol szamitott 12 honapig tovabb
kezeli, betoltendd allasra torténd jelentkezes, a kivalasztasi eljarasban valod részvétel céljabol. Ha a
palyazo nem jarul hozza, palyazati anyaga megsemmisitésre kertil.

Az adatkezelésrol szol6 hozzajaruld nyilatkozatat Palyazo a bacsak(@siofokiszc.hu e-mail cimre kiildott
levelében tudja visszavonni. A hozzajarulas visszavondsa esetén a palyazati anyagot a Siofoki
Szakképzési Centrum a kivalasztasi adatbazisbol haladéktalanul torli.
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Téjékoztatjuk, hogy az o6néletrajzok kezelése kapcsan a Sidfoki Szakképzési Centrum adatfeldolgozot
nem vesz igénybe. Az Onéletrajzban megadott személyes adatokat kizardlag az erre a feladatra
felhatalmazott, kijeldlt munkatarsak kezelik. A beérkezett allaspalyazatok és dnéletrajzok biztonsagos
tarolasarol és 6rzésérdl a Sidfoki Szakképzési Centrum kiemelten gondoskodik.

A Palyazokat az onéletrajzban szerepld személyes adatok kezelésével kapcsolatban az alabbi
jogok illetik meg

A Palyazo az adatkezelés soran barmikor kérheti a ra vonatkoz6 adatokhoz valé hozzaférését, a palyazati
anyaggal és az onéletrajzzal kapcsolatos adatairdl az adathordozhatdsaghoz valo jog biztositasa alapjan
barmikor masolatot kérhet, valamint barmikor kérheti az 6néletrajzzal megadott személyes adatainak
torlését is.

Tajékoztatjuk tovabba a Palyazot arrdl, hogy személyes adatai kezelésérdl barmikor tajékoztatast kérhet
a Siofoki Szakképzési Centrumtol. Amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy a palyazati anyagban szerepld
személyes adatait az adott munkakdr betdltését kdvetden is kezelje a Siofoki Szakképzési Centrum, ugy
a Palyazo6 barmikor kérheti a palyéazati anyagban megadott személyes adatainak helyesbitését, illetve
kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

A Palyazokat megilletd jogorvoslat kapcsan tajékoztatjuk, hogy jogsértés észlelése eseten a Siofoki
Szakképzési Centrumban kancellar és vagy foigazgatohoz, vagy az intézmény adatvédelmi
tisztviseldjéhez fordulhat {igyének kivizsgalasa céljabol.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal lehet
¢lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: 06-1/391-1400

Telefax: 06-1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az adatkezelb neve és adatai:

Adatkezel6: Siofoki Szakképzési Centrum, illetve annak
tagintézményei Cime: 8600 Sidéfok Kalman Imre sétany 3. Levelezési
cim: 8601 Siofok, Pf.: 127. e-mail cim: centrum@siofokiszc.hu
honlap: www.siofokiszc.hu OM azonosito: 203050

Adodszam: 15832128-2-14

Képviseli: kancelldr, valamint féigazgatd.




Nyilatkozat

............................... ) e, INEEZMENY L
allaspalyazata kapcsan az ,,Adatkezelési tajékoztatd a palydzati anyagok, oOnéletrajzok
kezelésérol” cimill tdjékoztatast megismertem, elfogadom, az abban foglalt adatkezeléseket
tudomasul vettem és az alabbiak szerint nyilatkozom:

_ Hozzajarulok ahhoz, hogy az altalam benyujtott palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhessék.

A palyéazat eredményességétol fiiggetlentiil a palyadzati anyagomnak a palyazati eljarast kovetod
adatvédelmi tajékoztatd szerinti megdrzéséhez és adataimnak a Siofoki Szakképzési Centrum
adatbazisaban torténo rogzitéséhez

hozzajarulok nem jarulok hozza.

(a kivant valasz alahuzando)

palyazo6 alairasa



Nyilatkozat

cselekvoképességrol

ATUHIOtt ..o (név) nyilatkozom, hogy a
2013. évi V.
torvény a Polgari Torvénykonyv masodik részben foglaltak alapjan az alabbi vonatkozik ram:

1) 2:8. § cselekvoképes személy
2) 2:19. § cselekvOképességében részlegesen korlatozott személy 3) 2:21. §

cselekvoképesség teljes korlatozasa alatt allo személy

(a kivant valasz alahuzando)

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozatban foglaltak a valésagnak megfelelnek.

palyazo alairasa

A cselekvoképesség fogalmanak meghatarozasat részletesebben a 2013. évi V. torvény - a
Polgari Torvénykonyvrdl - Masodik része tartalmazza.



